
ZARZADZENIE Nr
Starosty Olsztyriskiego

z dnia 5 xci€'9 N 1ft 2024 roku

w sprawie ustalenia wzoru oraz zasad wydawania legitymacji sluibowych pracownikom

Starostwa Powiatowego w Olsztynie.

5 1.1. Pracownikom Starostwa Powiatowego w Olsztynle wykonujqcym czynnolci slu2bowe,

w tym czynnoici kontrolne poza siedzibE Starostwa, w sytuacjach okreSlonych w odrqbnych

przepisach, wydaje siq legitymacje stu2bowe.

2. Wz6r legitymacji slu2bowej stanowi zalqcznik Nr 1do niniejszego zarzqdzenia.

I2.1. LeBitymacjq slu2bowq wydaje Starosta Olsztyfski na pisemny wniosek dyrektora

wydziatu (kom6rki r6wnorzqdnej), kt6rego wz6r stanowi zatEcznik Nr 2 do niniejszego

zarzqdzenia.

2. Legitymacja slu2bowa wa2na jest sze56 lat. Po sze6ciu latach podlega wymianie na nowQ,

je2eli wczeSniej nie zajdq przeslanki okre(lone w I7 ust. 2 niniejszego zarzqdzenia.

$ 3. Ewidencja wydanych legitymacji sluibowych prowadzona jest przez pracownik6w

Wieloosobowego stanowiska ds. kadr, wedlug wzoru stanowiacego zalqcznik Nr 3 do

niniejszego zarzqdzenia.

5 4. Pracownik Starostwa zobowiqzany jest do okazania legitymacji stu2bowej przed

przystqpieniem do wykonywania czynno5ci sluibowych, o kt6rych mowa w 5 1 ust. 1.

4.1. Legitymacja lqcznie z upowainieniem wydanym przez StarostQ Olsztyfiskiego potwierdza

toisamoid pracownika upowainionego do przeprowadzenia czynno(ci slu2bowych.

4.2. Legitymacja moie by6 wykorzystywana tylko iwytqcznie do cel6w sluibowych.

5 5.1. Pracownik zobowiqzany jest dbad o naleiyty stan legitymacji sluibowej oraz chronii jq

przed utrata i zniszczeniem.

qg lref,r1

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.,

poz. 7O7\ zarzqdzam, co nastepuje:



2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji sluibowej pracownik

zobowiazany jest niezwlocznie pisemnie zawiadomii o tym fakcie StarostQ Olsztyriskiego.

5 6. Pracownik nie mo2e odstQpowad legitymacji slu2bowej innym osobom.

I7.1. Legitymacja slu2bowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzen ia lub zniszczenia,

3) zmiany stanowiska sluibowego.

2. Pracownik zobowiQzany jest do zwrotu legitymacji lub oddania w depozyt, w przypadku:

1) korzystania z urlopu bezplatnego trwajEcego dluiej ni2 miesiqc lub urlopu

wychowawczego,

2) zmiany zakresu czynnoici powodujqcej zaprzestanie czynno(ci uzasadniajEcych

korzystan ie z legitymacji,

3) ustan ia stosunku pracy.

3. Legitymacjq przyjmuje siq do depozytu, w przypadku okre(lonym w ust. 2 pkt 1) lub w

przypadku okre6lonym w ust. 2 pkt 2) i 3) anuluje i likwiduje poprzez fizyczne zniszczenie.

5 8. Nadz6r nad wykonaniem zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

I 9. Traci moc zarzqdzenie Nr 10 Starosty Olsztyiskiego z dnia 31 stycznia 2019 roku w sprawie

ustalenia wzoru oraz zasad wydawania legitymacji slu2bowej pracownikowi Starostwa

Powiatowego w Olsztyn ie.

$ 10. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI ST.UZBOWEJ

Proszq o wydanie legitymacji slu2bowej dla :

lmiq i nazwisko pracownika

Stanowisko........

Wydzia/stanowisko pracy..........

Przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, uszkodzenia lub utraty)

3) zmiany danych zawartych w legitymacji+.

(data i podpis wnioskodawcy)

*wla6ciwe podkreSlii



zalacznik nr 3
do iarzadzenia rur{S / io}l'{
starostv Olszwiskleco
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Wz6r ewidencji wydanych i zw16conych letitymacji sluibowych

Lp

WYDANIE ZWROT

Uwagi

lmie i nazwisko Nr legitymacji
Data

Podpis otrzymujqcego Data Podpis zwracajacego Przyczyny zwrotu
wydania Waino6ci


