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Sjarosty
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Olsztyriskiego

P
2024 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora crynnoSci kancelaryjnych.

Na podstawie $ 2 ust. 2 Instrukcj i kancelaryjnej stanowi4cej zalEcztik Nr I do

rozporz4dzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycmia 2011 roku w sprawie instrukcji

kancelaryj nej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiw6w zakladowych (Dz. U. Nr 14,poz.67) - z^l.zq d z a m, co nastgpuje:

$1.

1. Wyznaczam Agnieszkg Suchodolsk4 - pracownika Archiwum Zakladowego Starostwa

Powiatowego w Olszfynie do pelnienia funkcji koordynatora czynnoSci kancelaryjnych

w Starostwie Powiatowym w Olsztynie, zwanego dalej ,,Koordynatorem".

2. Do Koordyn atora rlaleiry pomoc i biea4cy tadzor nad prawidlowym wykonywaniem czynnoSci

kancelaryjnych, w szczeg6lnodci w zakesie doboru klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt

do zalatwianych spraw, wlaSciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

3. Koordynator upowa:2niony jest do kontakt6w z przedstawicielami Archiwum Paristwowego

w Olsztynie.

s2.

Zobowi4zuje sig dyrektor6w wydzial6w w Starostwie Powiatowym w Olsztynie do Scislej

wsp6lpracy z Koordynatorem w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia,

ewidencjonowania i przechowywania akt spraw.

s3.

Og6lny nadz6r nad prawidlowym wykonywaniem czynno6ci kancelaryjnych, w tym podejmowanie

niezbgdnych dzialaf w celu zapewnienia prawidlowego wykonywania czynnosci kancelaryjnych

w Starostwie Powiatowym w Olsztynie powierzam Sekretarzowi Powiatu.

s4.

Traci moc zxz4dzenie Nr 2612021 starosty olsztyriskiego z dnia 22 marca 2021 roku w sprawie

wyznaczenia koordynatora czynno6ci kancelaryjnych.

ss.

Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. STAROST NSK]
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